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关于做好2020届毕业生专场招聘会工作的通知
各处室（部、办、所）、二级学院：

为扎实推进我校2020届毕业生就业工作，搭建用人单位与毕业生的供需平台，提供在校生求职面试的实践机会，根据学校就业工作整体安排，将联合衡阳市人力资源与社会保障局共同举办“湖南环境生物职业技术学院2020届毕业生专场招聘会”，为确保招聘会有序顺利进行，现将有关事项通知如下。
一、组织领导
为了加强工作领导与协调，成立2020届毕业生专场招聘会工作领导小组（以下简称领导小组），其成员组成如下：

组  长：苏  立  左家哺

副组长：屈中正 

成  员：凌宏伟  朱剑昌  周华端  顾裕文  李  常  
林仲桂  石  英  邱向英  骆小军  王云生    

赵其辉  褚梅林  李美会  许  超  胡永灵   
张  帆  汤迪娟  邓云山
[image: image2.wmf]领导小组下设办公室，办公室设招生就业处。

主  任：李  常（兼）

成  员：招生就业处全体工作人员、各二级学院就业工作人员

二、时间地点
时间：7月12日9:30–17:00

地点：南北校区教学楼（各二级学院自己定具体地点）

三、工作分工
1.党政办公室（责任人：顾裕文）

做好会议、工作餐安排等工作。

2.宣传统战部（责任人：凌宏伟）

⑴负责校内标语、横幅等布置工作；

⑵及时做好招聘会的宣传报道工作。

3.招生就业处（责任人：李常）

⑴负责各二级学院专场招聘会的预算方案审核和经费保障工作；

⑵负责与协助举办单位衡阳市人力资源和社会保障局的对接工作；

⑶负责各二级学院招聘会会议资料汇总存档。

4.教务处（责任人：林仲桂）

负责招聘会期间多媒体教室的安排工作。

5.防控办公室（责任人：骆小军）

负责招聘会期间的校园疫情防控工作。

6.总务处（责任人：骆小军）

⑴负责招聘会现场水电保障服务工作；

⑵负责校园和会场的卫生保洁服务工作。

7.保卫处（责任人：王云生）

负责招聘会期间安全保卫和校园车辆管理工作。

8.各二级学院（责任人：主要负责人）

⑴在已有的就业基地和校企合作企业基础上，积极开拓新的就业市场，主动联系用人单位参会；

⑵做好招聘会的宣传和组织工作，对建档立卡、双困、湖北籍毕业生进行重点指导和推荐；

⑶做好用人单位对学生录用情况的数据统计和跟踪，督促毕业生在云就业平台上报就业信息；

⑷与企业开展深度合作，做好校企合作、订单培养、建立就业基地协议的签订工作；

⑸及时将专场招聘会材料汇总报招生就业处备案。
四、工作要求
1.相关部门和人员要服从领导小组的统一安排，分工协作、责任到岗、岗位到人，认真做好相关工作。

2.相关部门和人员须在7月11日17:00前完成所有准备工作，由党政办公室、纪委办公室、招生就业处检查准备情况。

3.招聘会当天，各二级学院毕业生就业创业工作领导小组成员、各毕业班辅导员和班主任须前往活动现场对学生进行求职指导。
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