
湖南环境生物职业技术学院
关于做好 2021 届毕业生就业精准帮扶工作的

通 知

各处室（部、办、所）、二级学院：

为切实做好 2021届毕业生就业精准帮扶工作，依据《湖南省

人民政府关于印发<湖南省进一步促进就业工作二十条措施>的通

知》（湘政发〔2018〕30号）、《人力资源社会保障部 教育部 公

安部 财政部 中国人民银行关于做好当前形势下高校毕业生就业

创业工作的通知》（人社部发〔2019〕72号）、《教育部关于做

好 2021届全国普通高校毕业生就业创业工作的通知》（教学〔2020〕

5号）及教育部 2021届高校毕业生就业工作第二次调度视频会议

等精神，结合我院实际，有关事项通知如下：

一、组织领导

成立学院 2021届毕业生就业精准帮扶领导小组（以下简称领

导小组），人员组成如下：

组 长：苏 立

副组长：屈中正

成 员：周华端 石 英 邱向英 李 常 姜小文
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张 帆 胡永灵 李宁清 许 超 廖哲爱

赵其辉 刘淑春 褚梅林 郭永邦 李美会

唐光辉 汤迪娟

领导小组下设办公室，办公室设在招生就业处。

主 任：李 常（兼）

成 员：汤迪娟 曾智文 陈 恒

二、帮扶对象和基本条件

㈠帮扶对象

1.家庭经济特别困难，且就业困难的 2021届毕业生（以下简

称“双困”毕业生）。

2.少数民族且就业困难的 2021届毕业生。

㈡基本条件

1.热爱祖国，拥护中国共产党的领导，遵守法规和学校规章制

度，具有我院正式学籍，学习成绩良好，未受学校记过及以上处分。

2.家庭经济特别困难毕业生，需符合下列条件之一：

①建档立卡贫困家庭的毕业生；

②孤儿、烈士子女的毕业生；

③本人持《残疾证》的毕业生；

④农村低保家庭的毕业生；

⑤家庭遭遇自然灾害或突发事件等特殊情况导致就业困难的

毕业生。

3.少数民族毕业生，需户口簿和身份证上的“民族”一栏一致
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为同一少数民族。

4.就业困难毕业生，需符合下列条件之一：

①因身体形象等因素导致就业困难的毕业生；

②因就业心理准备不足、心理负担过重就业困难的毕业生。

三、申报材料要求

㈠《2021 届“双困”毕业生和就业困难少数民族毕业生就业

援助专项资金申请表》（附件 1，双面打印）。

㈡毕业生身份证、银行卡扫描件（扫描在同一张 A4 纸上）。

㈢认定条件所需证明材料。

1.家庭经济特别困难证明材料（任一）：

①建档立卡贫困户信息卡的扫描件（扫描户主和本人家庭成员

页即可）；

②《孤儿证》扫描件，或县（区）民政局开具的孤儿证明原件；

③国家民政部核发的革命烈士证明书扫描件和与烈士的亲属

关系证明；

④《残疾人证》扫描件；

⑤农村低保家庭证明材料（任一）：

A.低保证明有效期内的农村低保家庭《低保证》扫描件,低保

证不是毕业生本人的还需提供毕业生与低保证主人直属关系的家

庭户口簿扫描件;

B.民政局开具的低保证明原件；

C.低保存折扫描件,低保存折不是毕业生本人的还需提供毕业
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生与低保存折主人直属关系的家庭户口簿扫描件。

⑥政府部门开具的家庭遭遇自然灾害或突发事件等特殊情况

导致家庭经济困难的证明原件。

2.少数民族毕业生需提供家庭户口簿和身份证扫描件。

3.因就业心理准备不足、心理负担过重就业困难的毕业生以二

级学院认定为准。

四、资格认定

㈠“双困”毕业生和就业困难少数民族毕业生的申报工作以二

级学院为单位组织开展。

㈡“双困”毕业生和就业困难少数民族毕业生认定人数原则上

控制在各二级学院毕业生人数的 5%以内，申请截止时间为 5月 14

日。

㈢申报材料包括：《2021届“双困”毕业生和就业困难少数

民族毕业生就业援助专项资金申请表》（附件 1）、证明材料扫描

件、《2021届“双困”毕业生和就业困难少数民族毕业生就业援

助专项资金申请汇总表》（附件 2）。二级学院安排专人收集申报

材料纸质档和电子档并完成初审，通过初审的申报材料纸质档于 5

月 19日下班前交招生就业处陈恒老师（体育馆 206室），电子档

（每个毕业生申报资料为一个压缩文件，以二级学院+班级+姓名+

身 份 证 号 命 名 ） 由 二 级 学 院 汇 总 并 报 送 至 邮 箱 ：

1278350299@qq.com。

㈣学校将于 5月 20日后组织进行复审，复审通过的认定名单
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公示 5个工作日后报财务处执行。

五、精准帮扶措施

㈠经济援助帮扶

1.学校设立“双困”毕业生和就业困难少数民族毕业生就业援

助专项资金，主要用于补助毕业生在求职过程中所产生的费用，如

交通费、简历制作费、招聘会门票费、通讯费、培训费、体检费等，

学校给予就业援助 1000元/人。

2.就业援助专项资金由财务处采用转账方式发放至毕业生账

户。

㈡就业指导帮扶

1.建立学校、二级学院两级“双困”毕业生和就业困难少数民

族毕业生的动态信息库，以便开展重点指导、重点服务、重点推荐。

2.建立就业精准帮扶责任制，针对“双困”毕业生和就业困难

少数民族毕业生开展“一对一”就业精准帮扶活动，包括但不限于：

⑴加强学业和专业技能培训的指导，提供简历制作辅导、模拟

面试训练、政策咨询等服务，提高其求职能力；

⑵充分运用线上线下资源，为每人提供 3个以上精准就业岗位

以供选择，密切关注其求职面试的结果并给予相应的帮助，帮助其

尽快落实就业岗位；

⑶对他们中离校未就业毕业生持续提供就业信息和服务，实施

好“离校未就业促进计划”，切实做到“离校不离心、服务不断线”；

⑷帮扶责任人记录帮扶过程台账（附件 3）。
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3.鼓励“双困”毕业生和就业困难少数民族毕业生到基层就业、

应征入伍，对响应国家政策号召参加“三支一扶”、“西部计划”

等到基层就业的，学校优先推荐。

㈢心理辅导帮扶

1.学校心理健康教育中心要加强对“双困”毕业生和就业困难

少数民族毕业生的心理辅导，帮助他们化解就业心理问题和障碍，

提高自我调适能力和心理承受能力，积极应对就业过程中的挫折。

2.各毕业班辅导员、班主任要加强对“双困”毕业生和就业困

难少数民族毕业生的思想政治教育，把握其思想动态和心理状态，

疏导学生因就业困难而引发的焦虑、悲观等负面情绪，缓解就业心

理压力。

附件：1.2021届“双困”毕业生和就业困难少数民族毕业生就

业援助专项资金申请表

2.2021届“双困”毕业生和就业困难少数民族毕业生就

业援助专项资金申请汇总表

3.2021届“双困”毕业生和就业困难少数民族毕业生就

业帮扶台账

湖南环境生物职业技术学院

2021年 4月 22日
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附件 1

2021 届“双困”毕业生和就业困难少数民族毕业生

就业援助专项资金申请表

学

生

基

本

情

况

姓名 性别 民族 政治面貌

身份证号 二级学院

专 业 班 级

联系电话 QQ 家庭电话

户口所在地 家庭住址

中信银行开户行名称 （填写标准如中信银行衡阳分行营业部等）

中信银行卡账号

“双困”

毕业生

1.家庭经济困难类型： 建档立卡贫困家庭 孤儿、烈士子女

身体残疾 农村低保家庭 家庭发生重大变故或自然灾害

以及其他特殊原因

2.就业困难类型：身体形象等因素 心理准备不足、心理负担过重

少数民族

毕业生
就业困难类型：身体形象等因素 心理准备不足、心理负担过重

求职意向

(行业、城市

区域)
及理由

参加招聘次

数
次 投递简历份数 份 参加面试次数 次

求职能力

自我评价
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申

请

就

业

援

助

专

项

资

金

理

由

学生签字：

年 月 日

二

级

学

院

评

审

意

见

负责人签字：

（盖部门章）

年 月 日

学

校

评

审

小

组

意

见

签字：

（盖学校章）

年 月 日

注：请双面打印。
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附件 2

2021 届“双困”毕业生和就业困难少数民族毕业生就业援助专项资金申请汇总表

序号 二级学院 专业 班级 姓名 性别 联系电话 中信银行开户行 银行卡号（不要空格）

审核人签字： 审核人联系电话： 二级学院（盖章）：
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附件 3

2021 届“双困”毕业生和就业困难少数民族毕业生就业帮扶台账

姓名 性别 民族 身份证号

专业

班级
微信号 QQ号 联系电话

帮扶

类型
“双困”毕业生 就业困难少数民族毕业生

谈话

时间

谈话

方式
表达能力 特长爱好

家

庭

基

本

情

况

父亲姓名 联系方式 工作单位

母亲姓名 联系方式 工作单位

家庭地址

在

校

情

况

介

绍

学习情况 班级综合排名： 年级综合排名：

任职情况 曾任职： 现任职：

实习实践

情况

在校奖惩

情况

职 自

业 我

能 评

力 价
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求

职

情

况

就业信息

获取途径

求职意向

（行业、区

域）

及理由

参加招聘会次数 投递简历份数 面试次数

是否有意向单位 就业意向单位

需

要

学

校

提

供

哪

些

帮

助

就
业

帮
扶
个
性
化
方

案

就

业

帮

扶

台

账

（记录每次进行心理辅导、职业指导、推荐就业单位（至少三个）等帮扶工作的详细过

程，以及毕业生落实就业情况，可另附页）


